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1- [bookmark: _Toc471907211]هدف :
هدف از تدوین این دستورالعمل،مشخص نمودن نحوه تهیه، شناسایی، شماره گذاري و کنترل کلیه مدارک مهندسی پروژه توسعه پارک صنعتی گوهر افق مي باشد.
2- [bookmark: _Toc471907212]دامنه کاربرد :
این دستورالعمل براي كليه  مدارك فني مهندسي توليد شده در طول اجراي پروژه توسعه پارک صنعتی گوهر افق كاربرد دارد و شماره هر مدرک منحصر به فرد می باشد.
3- [bookmark: _Toc471907213]تعاریف :
مدارک فنی این پروژه عمدتاً شامل موارد ذیل اما نه محدود به آنها می باشد:
· نقشه های جانمایی تجهیزات و ساختمانها
· نقشه ها و جزئیات معماری ساختمانها
· نقشه های سازه و فونداسیون ساختمانها و تجهیزات
· پروفیلهای جاده ها
· نقشه های ساخت مخازن
· نقشه محوطه سازی و جاده ها
· نقشه‍‍‌های فرآیند
· محاسبات و برگه داده‍هایفنی
· مسیرهای عبور لوله ها و تاسیسات و موارد مشابه
· نقشه های ایزومتریک
· مدل سه بعدی
· نقشه های تکیه گاه لوله ها
· دیاگرامها و دایاگرام تک خطی
· نقشه مسیر کابلها و تابلوهای برق و ابزاردقیق
· مدارک خرید و ارزیابی فنی
· مشخصات فنی
· مبانی طراحی
· کاتالوگها
· گزارشات
· MTO


4- [bookmark: _Toc471907214]روش شماره گذاری مدارک مهندسی :
تمامی مدارک و نقشه ها و اسناد فنی بایستی به روش زیر شماره گذاری شوند. 
نحوه شماره گذاري اسناد فني پروژه اعم از نقشه، مشخصات فني، مباني طراحي، برگه دادههای فني و تامين كالا بر اساس دستورالعمل كد گذاري به شرح زیر می باشد.

XXXX - XXX – XX – XX– XXX– XXX- XX
ویرایش
شماره سريال
نوع مدرک
دیسیپلین	
فاز طراحی
واحد	
شماره پروژه
EI027-HSE-
4-1- شماره پروژه:
شماره این پروژه با نام اختصاری EI027 می باشد.

4-2- شماره واحد:
شماره واحد در اين پروژه 000 ميباشد. 
برای Vendor ها بجای 000 از Abbreviation شرکت مربوطه استفاده می گردد.
4-3- کد فاز طراحی:
فاز مهندسی در این پروژه به شرح زیر می باشد.

	فاز مهندسی
	علامت اختصاری

	Basic Design
	EB

	Conceptual Study 
	EC

	Detail Design
	ED

	Vendor Data
	VD



4-4- کد دیسیپلین:

	دیسیپلین
	علامت اختصاری

	Architectural
	AR

	Civil 
	CI

	Electrical
	EL

	General
	GE

	HVAC
	HV

	Instrument
	IN

	Mechanical
	ME

	Piping
	PI

	Process
	PR

	Safety
	SA

	Structural
	ST

	Quality Control
	QC

	Telecom
	TE










4-5- نوع مدرک:
نوع مدارک پروژه با علامت اختصاری مربوطه به شرح زیر می باشد.
	علامت اختصاری
	نوع مدرک

	CAL
	Calculation, Analyses, Sizing

	DCR
	Design Criteria

	DBS
	Design Basis

	DIG
	Diagram

	DSH
	Data Sheet

	DWG
	Drawing, Symbol & Legend, Plan & Detail

	ISO
	Isometric

	DCR
	Description

	LST
	List, Index

	MRS
	Material Requisition

	MTO
	Material Take Off

	PFD
	Process Flow Diagram

	PHI
	Philosophy

	PID
	P&ID

	PLN
	Piping plan

	REP
	Study & Report

	SCH
	Schedule

	PRO
	Procedure

	SPC
	Specification

	SLD
	Single Line

	TBE
	Technical Bid Evaluation

	TEN
	Tender

	LAY
	Layout

	MOD
	3D Model

	FMS
	Forms

	FDB
	Final Data Book

	ITP
	Inspection & Test Plan

	CRT
	Certificate





4-6- شماره سريال :

شماره سريال هر یک از مدارک بسته به نوع مدرک در هر دیسیپلین از شماره 001 شروع می شود. 

4-7- ویرایش مدارک: 

ویرایش مدارک بصورت , R2,R1,R0…… بوده و تا جایی ادامه می یابد که مدرک نهایی گردد. در جهت تسریع پروژه و کاهش هزینه ها حتی الامکان از تعدد ویرایش ها کاسته شود.
مدارک As Built (در شرح کار پیمانکار) از A0 شروع می شود.
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